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	ĐẢNG BỘ …
CHI BỘ …
*
	
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

......, ngày ... tháng ... năm 20....


BIÊN BẢN

sinh hoạt chi bộ tháng …/20...

-----

- Thời gian, vào lúc … giờ …, ngày … tháng … năm 20....

- Địa điểm: tại ……………………………………………………
1/- Mở đầu
- Tuyên bố lý do.

- Giới thiệu khách dự (nếu có).
- Thông báo tình hình đảng viên của chi bộ.

+ Tổng số đảng viên của chi bộ: …… đồng chí (chính thức: …... đồng chí, dự bị: …... đồng chí, miễn sinh hoạt, công tác: .............đồng chí).
+ Tổng số đảng viên có mặt dự họp: …… đồng chí (chính thức: …... đồng chí, dự bị: …... đồng chí).
+ Số đảng viên vắng mặt: …… đồng chí 
(1) Đồng chí ……………………………….. lý do vắng…………..........
(2) Đồng chí ……………………………….. lý do vắng…………..........

(3) Đồng chí ……………………………….. lý do vắng…………..........

- Chủ trì: Đồng chí ……………………, chức vụ: …...

- Thư ký ghi biên bản: Đồng chí ……………………, chức vụ: …...

- Thông qua chương trình, nội dung sinh hoạt. 

2/- Nội dung sinh hoạt chi bộ
(Ghi theo diễn biến của buổi sinh hoạt)

3/- Kết thúc sinh hoạt chi bộ
(Ghi theo diễn biến của buổi sinh hoạt)
- Buổi sinh hoạt kết thúc vào lúc ...... giờ ...... phút cùng ngày.

	THƯ KÝ 

(Ký tên, ghi họ và tên)


	CHỦ TRÌ 

(Ký tên, ghi họ và tên)


Mẫu 4-BTCĐUK
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